
SETTORE: POLIZIA MUNICIPALE E SICUREZZA

SERVIZIO: SERVIZI INTERNI DI COORDINAMENTO  

Funzionario Responsabile:  Lorenzo Querci

MACRO FUNZIONI E FUNZIONI DI DETTAGLIO

MACROFUNZIONE: Affari Generali

FUNZIONI DI DETTAGLIO PROCESSI E PROCEDIMENTI PERSONALE ASSEGNATO
Segreteria Attività di segreteria a supporto del Dirigente, 

gestione archivio documentale, protocollazione o 
segnalazioni telefoniche riguardanti il Settore

Rossini (IPR),Terrosi, Bambagioni, Parrella, 
Romualdi, Giannini

Servizi e Comando Attività amministrativa connessa al servizio 
istituzionale (redazione di rapporti, 
proposte,deliberazioni, determinazioni, ecc.) non 
direttamente riconducibile ad altri Reparti/Sezioni

Rossini (IPR), Pieri (IPR), Chechi

Economato interno Controllo, manutenzione e miglioramento delle 
risorse tecniche

Rossini (IPR), Pieri (IPR),Chechi

Ordinanze temporanee alla viabilità Ordinanze di modifica alla circolazione stradale per

manifestazioni sportive, processioni, cortei, cantieri

edili

Rossini (IPR),Tarmati, Parrella

Registri ordinanze ASO e TSO Gestione archivio documentale corrente/di 
deposito per atti di ASO  e  TSO

Rossini (IPR). Terrosi, Bambagioni, Parrella

Gestione del personale rilevazione presenze, servizi, riposi, congedi 
ordinari e straordinari, ecc.

Rossini (IPR), Papetti, Domenichelli

Contabilità interna Gestione delle procedure tecnico-contabili di 

competenza della Direzione, acquisti diretti di beni e 
servizi non direttamente riconducibile al Servizio Gare 

o Contratti e Appalti ed atti necessari alla liquidazione 
delle relative fatture

Rossini (IPR), Pieri (IPR),Chechi

Redazione determine Studio, redazione e diffusione atti Rossini (IPR), Pieri (IPR),Chechi

Redazione proposte di delibera Studio, redazione e diffusione atti Rossini (IPR), Pieri (IPR), Chechi

Autorizzazioni alla circolazione Ordinanze di modifica alla circolazione stradale per

manifestazioni sportive / processioni / cortei / 

cantieri edili

Rossini (IPR), Tarmati, Parrella

Rapporti società partecipate Gestione dei rapporti con vari soggetti referenti per 
installazioni tecnologiche in uso presso il Settore o per
svolgimento di attività di manutenzione ordinaria e 
straordinaria

Rossini (IPR), Pieri (IPR), Chechi

Acquisti beni e servizi Ricerca, raccolta dati, predisposizione attività di 
acquisto di beni

Rossini (IPR), Pieri (IPR), Chech

MACROFUNZIONE: Verbali e contenzioso

FUNZIONI DI DETTAGLIO PROCESSI E PROCEDIMENTI PERSONALE ASSEGNATO
Gestione verbali Gestione dell’iter relativo agli illeciti 

amministrativi successivo alla 

verbalizzazione 

Gorelli (IPR), Lascialfari, Pisani, Magnani, 
Cagneschi, Bernardini, Matrullo, Moscatelli

Contenzioso Istruttoria e rappresentanza in udienza in 

relazione ad opposizioni avverso 
provvedimenti sanzionatori presentati 

presso, G.d.P., Prefettura, Sindaco

Gorelli (IPR), Randone, Cruscanti

MACROFUNZIONE: Sezione Procura

FUNZIONI DI DETTAGLIO PROCESSI E PROCEDIMENTI PERSONALE ASSEGNATO
Gestione non operativa del personale 
distaccato presso la Procura della 
Repubblica di Grosseto

Attività di Polizia Giudiziaria Malossi (IPR), Catocci (IPR), Montefalchesi (IPR)



CAPITOLI ASSEGNATI

RISORSE FINANZIARIE – Entrata: 
Capitolo 7100 “Ruoli Violazione Codice della Strada”
Capitolo 7200 “Violazione Codice della Strada
Capitolo 10762 “Rimborsi spese di notifica atti”

RISORSE FINANZIARIE – Spesa: 
35300- Straordinario personale Polizia Municipale
35400- Fornitura corredo, armamenti ecc. Agenti P.M.
35410- Fondi regionali per la sicurezza
35411- Interventi per la sicurezza urbana
35412- Manutenzione automezzi Polizia Municipale
35451- Servizi vari per la P.M.
35453- Servizi informatici P.M.
35456- Formazione Professionale P.M.
35467- Formazione Professionale P.M. CdS
35500/7- Rimborso violazioni CdS
35500/11- Spese per la notifica di atti
35500/13- Servizi per la sicurezza stradale
35500/23- Previdenza integrativa P.M.
35500/24- Lavoro straordinario P.M. progetto
35501- Spese per la notifica atti
52812- Fornitura mezzi tecnici P.M.
52819- Fondi statali per la sicurezza
52820- Contributo R.T. Videosorveglianza

ASSEGNAZIONE OBIETTIVI PEG E APPORTO INDIVIDUALE

Al dipendente è assegnato l’obiettivo:

Rossini (IPR)                     GARA PER AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DELLE FASI DI DATA ENTRY, STAMPA, NOTIFICA E RENDICONTAZIONE DEI VERBALI
DI ACCERTAMENTO PER ILLECITI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DEL COMANDO DI POLIZIA MUNICIPALE DI GROSSETO E
FORNITURA DI SOFTWARE GESTIONALE

                                                             VENDITA ALL’ASTA/ROTTAMAZIONE DEI VEICOLI DELLA POLIZIA MUNICIPALE

Terrosi                               GARA PER AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DELLE FASI DI DATA ENTRY, STAMPA, NOTIFICA E RENDICONTAZIONE DEI VERBALI
DI ACCERTAMENTO PER ILLECITI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DEL COMANDO DI POLIZIA MUNICIPALE DI GROSSETO E
FORNITURA DI SOFTWARE GESTIONALE

                                                             VENDITA ALL’ASTA/ROTTAMAZIONE DEI VEICOLI DELLA POLIZIA MUNICIPALE

Bambagioni                       GARA PER AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DELLE FASI DI DATA ENTRY, STAMPA, NOTIFICA E RENDICONTAZIONE DEI VERBALI
DI ACCERTAMENTO PER ILLECITI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DEL COMANDO DI POLIZIA MUNICIPALE DI GROSSETO E
FORNITURA DI SOFTWARE GESTIONALE

                                                             VENDITA ALL’ASTA/ROTTAMAZIONE DEI VEICOLI DELLA POLIZIA MUNICIPALE

Parrella                               GARA PER AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DELLE FASI DI DATA ENTRY, STAMPA, NOTIFICA E RENDICONTAZIONE DEI VERBALI
DI ACCERTAMENTO PER ILLECITI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DEL COMANDO DI POLIZIA MUNICIPALE DI GROSSETO E
FORNITURA DI SOFTWARE GESTIONALE

                                                             VENDITA ALL’ASTA/ROTTAMAZIONE DEI VEICOLI DELLA POLIZIA MUNICIPALE

Chechi                                 GARA PER AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DELLE FASI DI DATA ENTRY, STAMPA, NOTIFICA E RENDICONTAZIONE DEI VERBALI
DI ACCERTAMENTO PER ILLECITI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DEL COMANDO DI POLIZIA MUNICIPALE DI GROSSETO E
FORNITURA DI SOFTWARE GESTIONALE

                                                             
                                                              VENDITA ALL’ASTA/ROTTAMAZIONE DEI VEICOLI DELLA POLIZIA MUNICIPALE

Pieri (IPR)                         GARA PER AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DELLE FASI DI DATA ENTRY, STAMPA, NOTIFICA E RENDICONTAZIONE DEI VERBALI
DI ACCERTAMENTO PER ILLECITI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DEL COMANDO DI POLIZIA MUNICIPALE DI GROSSETO E
FORNITURA DI SOFTWARE GESTIONALE



                                                             VENDITA ALL’ASTA/ROTTAMAZIONE DEI VEICOLI DELLA POLIZIA MUNICIPALE

                                                             

Gorelli (IPR)                        49.1 ATTIVITÀ DI RECUPERO CREDITI DERIVANTE DA SANZIONI AL C.d.S. ESTERO

GARA PER AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DELLE FASI DI DATA ENTRY, STAMPA, NOTIFICA E RENDICONTAZIONE DEI VERBALI
DI ACCERTAMENTO PER ILLECITI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DEL COMANDO DI POLIZIA MUNICIPALE DI GROSSETO E
FORNITURA DI SOFTWARE GESTIONALE

UTENZE DEBOLI
                                                             

Lascialfari                            49.1 ATTIVITÀ DI RECUPERO CREDITI DERIVANTE DA SANZIONI AL C.d.S. ESTERO

GARA PER AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DELLE FASI DI DATA ENTRY, STAMPA, NOTIFICA E RENDICONTAZIONE DEI VERBALI
DI ACCERTAMENTO PER ILLECITI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DEL COMANDO DI POLIZIA MUNICIPALE DI GROSSETO E

FORNITURA DI SOFTWARE GESTIONALE    

UTENZE DEBOLI

           
                                              

Pisani                                    49.1 ATTIVITÀ DI RECUPERO CREDITI DERIVANTE DA SANZIONI AL C.d.S. ESTERO   

GARA PER AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DELLE FASI DI DATA ENTRY, STAMPA, NOTIFICA E RENDICONTAZIONE DEI VERBALI
DI ACCERTAMENTO PER ILLECITI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DEL COMANDO DI POLIZIA MUNICIPALE DI GROSSETO E

FORNITURA DI SOFTWARE GESTIONALE 

UTENZE DEBOLI           
                                               

Magnani                                           49.1 ATTIVITÀ DI RECUPERO CREDITI DERIVANTE DA SANZIONI AL C.d.S. ESTERO 

GARA PER AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DELLE FASI DI DATA ENTRY, STAMPA, NOTIFICA E RENDICONTAZIONE DEI VERBALI
DI ACCERTAMENTO PER ILLECITI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DEL COMANDO DI POLIZIA MUNICIPALE DI GROSSETO E

FORNITURA DI SOFTWARE GESTIONALE  

UTENZE DEBOLI                  
                                                              

Bernardini                             49.1 ATTIVITÀ DI RECUPERO CREDITI DERIVANTE DA SANZIONI AL C.d.S. ESTERO   

GARA PER AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DELLE FASI DI DATA ENTRY, STAMPA, NOTIFICA E RENDICONTAZIONE DEI VERBALI
DI ACCERTAMENTO PER ILLECITI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DEL COMANDO DI POLIZIA MUNICIPALE DI GROSSETO E

FORNITURA DI SOFTWARE GESTIONALE    

UTENZE DEBOLI                
                                              

Cagneschi                            49.1 ATTIVITÀ DI RECUPERO CREDITI DERIVANTE DA SANZIONI AL C.d.S. ESTERO 

GARA PER AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DELLE FASI DI DATA ENTRY, STAMPA, NOTIFICA E RENDICONTAZIONE DEI VERBALI
DI ACCERTAMENTO PER ILLECITI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DEL COMANDO DI POLIZIA MUNICIPALE DI GROSSETO E

FORNITURA DI SOFTWARE GESTIONALE             

UTENZE DEBOLI    
                                               

Matrullo                                49.1 ATTIVITÀ DI RECUPERO CREDITI DERIVANTE DA SANZIONI AL C.d.S. ESTERO 

GARA PER AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DELLE FASI DI DATA ENTRY, STAMPA, NOTIFICA E RENDICONTAZIONE DEI VERBALI
DI ACCERTAMENTO PER ILLECITI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DEL COMANDO DI POLIZIA MUNICIPALE DI GROSSETO E

FORNITURA DI SOFTWARE GESTIONALE     

UTENZE DEBOLI                 
                                               

Moscatelli                             49.1 ATTIVITÀ DI RECUPERO CREDITI DERIVANTE DA SANZIONI AL C.d.S. ESTERO

GARA PER AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DELLE FASI DI DATA ENTRY, STAMPA, NOTIFICA E RENDICONTAZIONE DEI VERBALI
DI ACCERTAMENTO PER ILLECITI  AMMINISTRATIVI DI  COMPETENZA DEL COMANDO DI POLIZIA MUNICIPALE DI GROSSETO E
FORNITURA DI SOFTWARE GESTIONALE

UTENZE DEBOLI                  
                                                

Randone                                 49.1 ATTIVITÀ DI RECUPERO CREDITI DERIVANTE DA SANZIONI AL C.d.S. ESTERO

GARA PER AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DELLE FASI DI DATA ENTRY, STAMPA, NOTIFICA E RENDICONTAZIONE DEI VERBALI
DI ACCERTAMENTO PER ILLECITI  AMMINISTRATIVI DI  COMPETENZA DEL COMANDO DI POLIZIA MUNICIPALE DI GROSSETO E
FORNITURA DI SOFTWARE GESTIONALE     

UTENZE DEBOLI
                                                                 



Cruscanti                                49.1 ATTIVITÀ DI RECUPERO CREDITI DERIVANTE DA SANZIONI AL C.d.S. ESTERO 

GARA PER AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DELLE FASI DI DATA ENTRY, STAMPA, NOTIFICA E RENDICONTAZIONE DEI VERBALI
DI ACCERTAMENTO PER ILLECITI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DEL COMANDO DI POLIZIA MUNICIPALE DI GROSSETO E

FORNITURA DI SOFTWARE GESTIONALE      

UTENZE DEBOLI

             
                                                 


